
  УТВЕРЖДЕНО  
ООО «ПМО ИТ» 

ИНН 7714482659,  
ОГРН 1227700135838  

 
Редакция от «14» октября 2025 года 
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1. Общие положения 
1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных (далее – Политика) 
издана и применяется ООО «ПМО ИТ»  ИНН 7714482659, ОГРН 1227700135838, адрес 
юридического лица: 125040, Москва г, вн.тер.г. муниципальный округ Беговой, пр-кт 
Ленинградский, д. 1, помещ. 8П, рм 102 (далее – Оператор).  
1.2. Политика составлена в соответствии с п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 
+27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон о персональных данных), 
иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы защиты и обработки 
персональных данных на территории Российской Федерации, и действует в отношении всех 
персональных данных (далее – Данные), которые Оператор может получить от субъектов 
персональных данных. 
1.3. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется лицом, 
ответственным за организацию обработки персональных данных у Оператора. 
1.4. Оператор вправе вносить изменения в Политику. При внесении изменений в заголовке 
Политики указывается дата последнего обновления редакции. Новая редакция Политики 
вступает в силу с момента ее размещения на сайте Оператора, или обеспечения 
неограниченного доступа к Политике иным образом, если иное не предусмотрено новой 
редакцией Политики. 
 
2. Термины и определения 
2.1. Информационные ресурсы: 
2.1.1. Сайты Компании – сайты, расположенные в сети Интернет по адресу: 
https://ekleft.ru/, https://portal.ekleft.ru/, https://team.ekleft.ru/support/, https://career.ekleft.ru/ 
2.1.2. Бот для поиска работы или занятости – Бот в мессенджере Telegram по адресу: 
https://t.me/Ekleft_bot 
2.2. Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 
2.3. Оператор персональных данных (Оператор) – лицо, самостоятельно или совместно с 
другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, 
а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных 
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данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными 
данными 
2.4. Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя 
в том числе: сбор; запись; систематизацию; накопление;  хранение;  уточнение (обновление, 
изменение);   извлечение; использование; передачу (распространение, предоставление, 
доступ);        обезличивание; блокирование;  удаление;  уничтожение. 
2.5. Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 
данных с помощью средств вычислительной техники. 
2.6. Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц. 
2.7. Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 
2.8. Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 
персональных данных). 
2.9. Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных. 
2.10. Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить 
принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных. 
2.11. Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в 
базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку, информационных 
технологий и технических средств. 
2.12.Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных 
на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 
 

3. Принципы обработки персональных данных 

3.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с 
требованиями Закона о персональных данных и на основе следующих принципов: 
3.1.1. обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе; 
3.1.2. обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 
несовместимая с целями сбора персональных данных; 
3.1.3. не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 
обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 



3.1.4. обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 
обработки; 
3.1.5. содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствует 
заявленным целям обработки. Не допускается избыточность обрабатываемых 
персональных данных по отношению к заявленным целям их обработки; 
3.1.6.при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных данных, 
их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям 
обработки персональных данных. Оператор принимает необходимые меры либо 
обеспечивает их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных; 
3.1.6. хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей 
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 
федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые 
персональные данные подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в случае 
утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным 
законом. 

 

4. Условия и порядок обработки персональных данных 

4.1. Условия обработки персональных данных. 
4.1.1. Обработка персональных данных осуществляется: 
4.1.1.1. с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; 
4.1.1.2. обработка персональных данных необходима для достижения целей, 
предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для 
осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на 
оператора функций, полномочий и обязанностей; 
4.1.1.3. если обработка персональных данных необходима для исполнения договора, 
стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является 
субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта 
персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет 
являться выгодоприобретателем или поручителем. 
4.1.2. Порядок обработки персональных данных: 
4.1.2.1.Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную 
обработку персональных данных; 
4.1.2.2. к обработке персональных данных допускаются лица, ознакомленные с 
положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том 
числе требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими 
политику оператора в отношении обработки персональных данных, локальными актами по 
вопросам обработки персональных данных; 



4.1.2.3. не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных данных 
без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 
законом; 
4.1.2.4. передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную 
налоговую службу и другие уполномоченные органы исполнительной власти и организации 
осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации; 
4.1.3. обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, 
национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 
убеждений, интимной жизни, Оператором не осуществляется; 
4.1.4. трансграничная передача персональных данных Оператором не осуществляется; 
4.1.5. обработка биометрических персональных данных Оператором не осуществляется. 
 
5. Цели обработки, категории субъектов персональных данных, категории и перечень 
обрабатываемых персональных данных, способы, сроки их обработки и хранения, 
порядок уничтожения персональных данных при достижении целей или при 
наступлении иных законных оснований 
 

Категории 
субъектов, 
основания 
обработки 
данных 

Цель обработки данных Категории и перечень 
обрабатываемых данных 

Способы обработки 
данных 

Сроки хранения 
и порядок 
уничтожения 
данных 

посетители 
(пользовате
ли) Сайтов. 
 
Основание 
указано в 
п.4.1.1.3 
настоящей 
Политики. 

обеспечение возможности 
пользоваться сервисами 
Сайта: предоставление 
доступа к функционалу 
сайта; 
улучшение качества работы 
сайта, его удобства 
использования, разработка 
новых сервисов; 
сбор статистики о поведении 
пользователей на сайте для 
анализа и улучшения 
пользовательского опыта 
(веб-аналитика). 
 

персональные данные: IP-
адрес устройства;  
данные геолокации;  
информация о программе, с 
помощью которой 
осуществляется доступ к 
Информационным ресурсам; 
технические характеристики 
оборудования и 
программного обеспечения, 
которое используется;  
дата и время доступа к 
Информационным ресурсам. 

смешанная обработка 
(автоматизированная и 
неавтоматизированная): 
сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. 

до отзыва 
согласия на 
обработку 
персональных 
данных; до 
достижения 
целей обработки 
персональных 
данных либо до 
утраты цели 
обработки 
персональных 
данных. 
 
Уничтожение 
персональных 
данных 
производится в 
соответствии с 
Приказом 
Роскомнадзора 
от 28 октября 
2022 г. N 179 и 



подтверждается 
актом. 

Пользовате
ли сайтов, 
передавшие 
свои данные 
через 
формы 
обратной 
связи. 
 
Основание 
указано в 
п.4.1.1.1. 
настоящей 
Политики. 

Обработка запросов и 
коммуникация: обработка и 
ответы на запросы, 
оставленные 
пользователями через формы 
обратной связи. 

 

персональные данные: 
фамилия, имя, отчество, 
номер контактного телефона, 
адрес электронной почты, 
наименование компании 
(если применимо). 

 

смешанная обработка 
(автоматизированная и 
неавтоматизированная): 
сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. 

до отзыва 
согласия на 
обработку 
персональных 
данных; до 
достижения 
целей обработки 
персональных 
данных либо до 
утраты цели 
обработки 
персональных 
данных. 
 
Уничтожение 
персональных 
данных 
производится в 
соответствии с 
Приказом 
Роскомнадзора 
от 28 октября 
2022 г. N 179 и 
подтверждается 
актом. 

Лица, 
подписавши
еся на 
рекламную 
рассылку. 
 
Основание 
указано в п. 
4.1.1.1. 
настоящей 
Политики. 

Направление 
информационных и 
рекламных рассылок 

Персональные данные: имя, 
адрес электронной почты. 

смешанная обработка 
(автоматизированная и 
неавтоматизированная): 
сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение 

до отзыва 
согласия на 
обработку 
персональных 
данных; до 
достижения 
целей обработки 
персональных 
данных либо до 
утраты цели 
обработки 
персональных 
данных. 
 
Уничтожение 
персональных 
данных 
производится в 
соответствии с 
Приказом 
Роскомнадзора 
от 28 октября 
2022 г. N 179 и 



подтверждается 
актом. 

Пользовате
ли Бота. 
 
Основание 
указано в п. 
4.1.1.1. 
настоящей 
Политики. 

Регистрация в Боте для 
содействия в поиске работы 
или занятости 

Персональные данные: имя, 
фамилия, номер телефона 

смешанная обработка 
(автоматизированная и 
неавтоматизированная): 
сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение 

До отзыва 
согласия на 
обработку 
персональных 
данных; до 
достижения 
целей обработки 
персональных 
данных либо до 
утраты цели 
обработки 
персональных 
данных. 
 
Уничтожение 
персональных 
данных 
производится в 
соответствии с 
Приказом 
Роскомнадзора 
от 28 октября 
2022 г. N 179 и 
подтверждается 
актом. 

Соискатели 
 
Основание 
указано в 
пункте 
4.1.1.1. 
настоящей 
Политики. 

Содействие в поиске работы 
или занятости персональные данные: 

Фамилия; имя; отчество; дата 
и место рождения; 
гражданство; пол; 
фотография (не относится к 
биометрическим данным); 
место проживания; номер 
контактного телефона 
(мобильный, рабочий); адрес 
электронной почты; логины и 
ID в мессенджерах и 
социальных сетях; ссылки на 
профили в 
профессиональных 
сообществах; сведения об 
образовании (наименование 
учебного заведения, год 
окончания, квалификация, 
специальность); сведения о 
дополнительном 
образовании, курсах, 
тренингах, наличии 
сертификатов; сведения о 
трудовом стаже и опыте 
работы (предыдущие места 
работы, периоды, должности, 

смешанная обработка 
(автоматизированная и 
неавтоматизированная): 
сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. 

До отзыва 
согласия на 
обработку 
персональных 
данных; 3 года 
после 
достижения 
целей обработки 
персональных 
данных (в 
течение срока 
исковой 
давности) либо 
до утраты цели 
обработки 
персональных 
данных. 
 
Уничтожение 
персональных 
данных 
производится в 
соответствии с 



должностные обязанности, 
причины увольнения); 
профессиональные навыки, 
знание технологий, уровень 
владения иностранными 
языками; сведения о 
публикациях, патентах, 
участии в проектах; ссылки 
на портфолио и примеры 
работ; информация из 
рекомендаций от 
предыдущих работодателей; 
информация о желаемой 
должности, уровне дохода, 
предпочтительном формате 
работы 
(офис/гибрид/удаленно); 
сведения о готовности к 
переезду и командировкам; 
вся информация, 
содержащаяся в резюме, 
сопроводительных письмах и 
анкетах; результаты 
выполненных тестовых 
заданий и их оценка.  

Приказом 
Роскомнадзора 
от 28 октября 
2022 г. N 179 и 
подтверждается 
актом. 

Рекомендат
ели. 
 
Основание 
указано в 
п.4.1.1.1. 
настоящей 
Политики. 
 

Проверка достоверности 
сведений, предоставленных 
соискателем 

Персональные данные: 
Фамилия, имя, отчество; 
место работы и должность в 
период работы с соискателем; 
контактный телефон и/или 
адрес электронной почты. 

 

смешанная обработка 
(автоматизированная и 
неавтоматизированная): 
сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. 

До отзыва 
согласия на 
обработку 
персональных 
данных; до 
достижения 
целей обработки 
персональных 
данных либо до 
утраты цели 
обработки 
персональных 
данных. 
 
Уничтожение 
персональных 
данных 
производится в 
соответствии с 
Приказом 
Роскомнадзора 
от 28 октября 
2022 г. N 179 и 
подтверждается 
актом. 



Исполнител
и по 
договорам 
(ИП,  
самозаняты
е) 
 
 
Основания 
указаны в 
пунктах 
4.1.1.1., 
4.1.1.2 и 
4.1.1.3. 
настоящей 
Политики. 

Заключение и исполнение 
договора 

Персональные данные: 
Фамилия; имя; отчество; дата 
и место рождения; 
гражданство; пол; 
фотография (не относится к 
биометрическим данным); 
данные паспорта или иного 
документа, удостоверяющего 
личность; адрес регистрации 
и фактического проживания; 
номер контактного телефона 
(мобильный, рабочий); адрес 
электронной почты; логины и 
ID в мессенджерах и 
социальных сетях; ссылки на 
профили в 
профессиональных 
сообществах; сведения об 
образовании (наименование 
учебного заведения, год 
окончания, квалификация, 
специальность); сведения о 
дополнительном 
образовании, курсах, 
тренингах, наличии 
сертификатов; сведения о 
трудовом стаже и опыте 
работы; профессиональные 
навыки, знание технологий, 
уровень владения 
иностранными языками; 
сведения о публикациях, 
патентах, участии в проектах; 
ссылки на портфолио и 
примеры работ; информация 
из рекомендаций от 
предыдущих работодателей; 
информация о 
предпочтительном формате 
оказания услуг 
(офис/гибрид/удаленно); 
сведения о готовности к 
переезду и командировкам; 
вся информация, 
содержащаяся в резюме, 
сопроводительных письмах и 
анкетах; результаты 
выполненных тестовых 
заданий и их оценка; ИНН, 
СНИЛС; банковские 
реквизиты; сведения о 
доходе. 

смешанная обработка 
(автоматизированная и 
неавтоматизированная): 
сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. 

До отзыва 
согласия на 
обработку 
персональных 
данных; 3 года 
после 
достижения 
целей обработки 
персональных 
данных (срок 
исковой 
давности) либо 
до утраты цели 
обработки 
персональных 
данных. 
 
Уничтожение 
персональных 
данных 
производится в 
соответствии с 
Приказом 
Роскомнадзора 
от 28 октября 
2022 г. N 179 и 
подтверждается 
актом. 

Представит
ели 
контрагенто
в. 

Заключение, исполнение, 
изменение и прекращение 
договоров, стороной или 

Персональные данные: 
Фамилия; имя; отчество; 
должность; место работы 

смешанная обработка 
(автоматизированная и 
неавтоматизированная): 

До отзыва 
согласия на 
обработку 



 
Основание 
указано в п. 
4.1.1.1. 
настоящей 
Политики. 

выгодоприобретателем по 
которым является 
контрагент. 

 

(наименование и реквизиты 
организации); контактные 
данные (рабочий телефон, 
корпоративный email, логин в 
мессенджере); реквизиты 
доверенности или иного 
документа, 
подтверждающего 
полномочия; данные, 
необходимые для 
предоставления доступа к 
корпоративным порталам и 
системам (логин, ID 
пользователя). 

 

 

сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. 

персональных 
данных; до 
достижения 
целей обработки 
персональных 
данных либо до 
утраты цели 
обработки 
персональных 
данных. 
 
Уничтожение 
персональных 
данных 
производится в 
соответствии с 
Приказом 
Роскомнадзора 
от 28 октября 
2022 г. N 179 и 
подтверждается 
актом. 

Представит
ели 
потенциаль
ных 
клиентов 
 
Основание 
указано в п. 
4.1.1.1. 
настоящей 
Политики. 

Установление и развитие 
деловых контактов с 
потенциальными клиентами: 

проведение переговоров для 
обсуждения возможного 
сотрудничества; 

направление коммерческих 
предложений, презентаций и 
информационных 
материалов об услугах 
Оператора. 

 

Персональные данные: 
Фамилия; имя; отчество; 
должность, место работы 
(наименование организации); 
контактные данные (рабочий 
телефон, корпоративный 
email, ссылка на профиль в 
проф. сети). 

 

смешанная обработка 
(автоматизированная и 
неавтоматизированная): 
сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. 

До отзыва 
согласия на 
обработку 
персональных 
данных; до 
достижения 
целей обработки 
персональных 
данных либо до 
утраты цели 
обработки 
персональных 
данных. 
 
Уничтожение 
персональных 
данных 
производится в 
соответствии с 
Приказом 
Роскомнадзора 
от 28 октября 
2022 г. N 179 и 
подтверждается 
актом. 

Работники. 
 Заключение, исполнение и 

прекращение трудовых 

персональные данные: 
Фамилия; имя; отчество; дата 
и место рождения; 

смешанная обработка 
(автоматизированная и 
неавтоматизированная): 

В соответствии с 
требованиями 
трудового, 



Основания 
указаны в п. 
4.1.1.1 и 
4.1.1.2. 
настоящей 
Политики. 

договоров: расчет и выплата 
заработной платы, 
вознаграждений и иных 
платежей; исполнение 
требований налогового 
законодательства РФ 
(исчисление и уплата НДФЛ, 
страховых взносов); 
представление 
установленной 
законодательством 
отчетности в 
государственные органы 
(ФНС, СФР); ведение 
кадрового делопроизводства 
и воинского учета (для 
сотрудников); организация 
рабочего процесса, 
управление задачами и 
контроль их выполнения; 
обеспечение личной 
безопасности, контроля 
качества и сохранности 
имущества 
(видеонаблюдение в офисе); 
оформление командировок, 
полисов ДМС и 
предоставление иных льгот и 
компенсаций. 

 

гражданство; пол; данные 
паспорта или иного 
документа, удостоверяющего 
личность; адрес регистрации 
и фактического проживания; 
номер контактного телефона 
(мобильный, рабочий); адрес 
электронной почты; логины и 
ID в мессенджерах и 
социальных сетях; ссылки на 
профили в 
профессиональных 
сообществах; сведения об 
образовании (наименование 
учебного заведения, год 
окончания, квалификация, 
специальность); сведения о 
дополнительном 
образовании, курсах, 
тренингах, наличии 
сертификатов; сведения о 
трудовом стаже и опыте 
работы; профессиональные 
навыки, знание технологий, 
уровень владения 
иностранными языками; 
сведения о публикациях, 
патентах, участии в проектах; 
ссылки на портфолио и 
примеры работ; информация 
из рекомендаций от 
предыдущих работодателей; 
информация о желаемой 
должности, уровне дохода, 
предпочтительном формате 
работы 
(офис/гибрид/удаленно); 
сведения о готовности к 
переезду и командировкам; 
вся информация, 
содержащаяся в резюме, 
сопроводительных письмах и 
анкетах; результаты 
выполненных тестовых 
заданий и их оценка; ИНН, 
СНИЛС; сведения о 
воинском учете (для 
военнообязанных), 

сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. 

налогового 
законодательства 
Российской 
Федерации, до 
отзыва согласия 
на обработку 
персональных 
данных. 
 
Уничтожение 
персональных 
данных 
производится в 
соответствии с 
Приказом 
Роскомнадзора 
от 28 октября 
2022 г. N 179 и 
подтверждается 
актом. 



банковские реквизиты для 
перечисления заработной 
платы; табельный номер; 
данные об отпусках, 
командировках, поощрениях 
и взысканиях; сведения о 
доходе; сведения о семейном 
положении, составе семьи, 
наличии детей (для 
предоставления льгот и 
гарантий); данные полиса 
ДМС. 

Уволенные 
работники. 
 
Основания 
указаны в п. 
4.1.1.2. 
настоящей 
Политики. 

Обеспечение хранения 
документов в течение 
сроков, установленных 
архивным, налоговым и 
бухгалтерским 
законодательством РФ 

 

персональные данные: 
Фамилия; имя; отчество; дата 
и место рождения; 
гражданство; пол; данные 
паспорта или иного 
документа, удостоверяющего 
личность; адрес регистрации; 
номер контактного телефона 
(мобильный, рабочий); адрес 
электронной почты; сведения 
об образовании 
(наименование учебного 
заведения, год окончания, 
квалификация, 
специальность); сведения о 
трудовом стаже; ИНН, 
СНИЛС; табельный номер; 
данные об отпусках, 
командировках, поощрениях 
и взысканиях; сведения о 
доходе. 

смешанная обработка 
(автоматизированная и 
неавтоматизированная): 
сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. 

В соответствии с 
требованиями 
трудового, 
налогового, 
архивного 
законодательства 
Российской 
Федерации,  
 
 

 
6. Меры, принимаемые оператором для обеспечения безопасности персональных 
данных, оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных 
данных 
6.1. Меры, необходимые для обеспечения безопасности обрабатываемых оператором 
персональных данных, включают: 
6.1.1. назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных данных; 
6.1.2. принятие локальных нормативных актов и иных документов в области обработки и 
защиты персональных данных; 
6.1.3. соблюдение условий, обеспечивающих сохранность персональных данных и 
исключающих несанкционированный доступ к ним; 
6.1.4. обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным; 



6.1.5. получение согласий субъектов персональных данных на обработку их персональных 
данных, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации; 
6.1.5. обеспечение раздельного хранения персональных данных и их материальных 
носителей, обработка которых осуществляется в разных целях и которые содержат разные 
категории персональных данных; 
6.1.6. обеспечение безопасности персональных данных при их передаче по открытым 
каналам связи; 
6.1.7. определение актуальных угроз безопасности персональных данных при их обработке 
в информационной системе персональных данных и разработка мер и мероприятий по 
защите персональных данных; 
6.1.8. применение сертифицированного антивирусного программного обеспечения с 
регулярно обновляемыми базами; 
6.1.9. хранение материальных носителей персональных данных с соблюдением условий, 
обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающих 
несанкционированный доступ к ним; 
6.1.10.осуществление внутреннего контроля и аудита соответствия обработки 
персональных данных Закону о персональных данных и принятым в соответствии с ним 
нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, настоящей 
Политики, локальным нормативным актам Оператора; 
6.1.11.иные меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации в области 
персональных данных. 
6.2. Оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае 
нарушения Оператором требований Закона о персональных данных, определяется в 
соответствии с Приказом Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных 
технологий и массовых коммуникаций от 27.10.2022 № 178. 

 

7. Основные права субъектов персональных данных 

7.1. Субъекты персональных данных имеют право на полную информацию об их 
персональных данных, обрабатываемых Оператором; доступ к своим персональным 
данным, включая право на получение копии любой записи, содержащей их персональные 
данные, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации; уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничтожение в 
случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки; 
отзыв согласия на обработку персональных данных; осуществление иных прав, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
7.2. Сведения предоставляются субъекту персональных данных Оператором в доступной 
форме, не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам 



персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для 
раскрытия таких персональных данных. 

 

8. Основные права и обязанности оператора  
8.1. Оператор имеет право: 
8.1.1. самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных 
и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не 
предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными законами; 
8.1.2. поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании 
заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных 
данных по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки 
персональных данных, предусмотренные Законом о персональных данных. 
8.1.3. в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 
персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без 
согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о 
персональных данных 
8.2. В случае выявления неправомерной обработки или неточности персональных данных, 
при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по запросу 
субъекта персональных данных или его представителя либо уполномоченного органа по 
защите прав субъектов персональных данных оператор обязан осуществить блокирование 
неправомерно обрабатываемых или неточных персональных данных, относящихся к этому 
субъекту персональных данных, или обеспечить их блокирование (если обработка 
персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 
оператора) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период 
проверки. 
8.4. В случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор на 
основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 
представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 
данных, или иных необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо 
обеспечить их уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим 
лицом, действующим по поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня 
представления таких сведений и снять блокирование персональных данных. 
8.5. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой 
оператором или лицом, действующим по поручению оператора, оператор в срок, не 
превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить 
неправомерную обработку персональных данных или обеспечить прекращение 
неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по поручению 
оператора. В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных 



невозможно, оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления 
неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональные 
данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об 
уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъекта персональных 
данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных 
или его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов 
персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав 
субъектов персональных данных, также указанный орган. 
8.6. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, 
распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов 
персональных данных, оператор обязан с момента выявления такого инцидента 
оператором, уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных 
или иным заинтересованным лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав 
субъектов персональных данных: 
8.6.1. в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых 
причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом 
вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по 
устранению последствий соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о 
лице, уполномоченном оператором на взаимодействие с уполномоченным органом по 
защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, связанным с выявленным 
инцидентом; 
8.6.2.  в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования 
выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали 
причиной выявленного инцидента (при наличии). 
8.7. В случае достижения цели обработки персональных данных оператор обязан 
прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если 
обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 
поручению оператора) и уничтожить персональные данные или обеспечить их 
уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 
действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты 
достижения цели обработки персональных данных, если: 
8.7.1. иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных; 
8.7.2. оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия 
субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных настоящим Федеральным 
законом или другими федеральными законами; 
8.7.3. иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом 
персональных данных. 
8.8. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить 



прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется 
другим лицом, действующим по поручению оператора) и в случае, если сохранение 
персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, 
уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка 
персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 
оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, 
если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением 
между оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе 
осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных 
данных на основаниях, предусмотренных настоящим Федеральным законом или другими 
федеральными законами. 
8.9. В случае обращения субъекта персональных данных к оператору с требованием о 
прекращении обработки персональных данных оператор обязан в срок, не превышающий 
десяти рабочих дней с даты получения оператором соответствующего требования, 
прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если такая 
обработка осуществляется лицом, осуществляющим обработку персональных данных), за 
исключением случаев, предусмотренных пунктами 2 - 11 части 1 статьи 6, частью 2 статьи 
10 и частью 2 статьи 11 Закона о персональных данных. Указанный срок может быть 
продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес 
субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин 
продления срока предоставления запрашиваемой информации. 
8.10.В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в 
вышеуказанные сроки, Оператор осуществляет блокирование таких персональных данных 
или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется 
другим лицом, действующим по поручению оператора) и обеспечивает уничтожение 
персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен 
федеральными законами 
8.11. Оператор обязан сообщить субъекту персональных данных или его представителю 
информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту 
персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими 
персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его 
представителя либо в течение десяти рабочих дней с даты получения запроса субъекта 
персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не 
более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта 
персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока 
предоставления запрашиваемой информации. 
8.12. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его 
представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к 
этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня 



предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, 
подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или 
неактуальными, оператор обязан внести в них необходимые изменения. В срок, не 
превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных 
или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные 
являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки, оператор обязан уничтожить такие персональные данные. Оператор обязан 
уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесенных изменениях 
и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым 
персональные данные этого субъекта были переданы. 
8.13. Оператор обязан сообщить в уполномоченный орган по защите прав субъектов 
персональных данных по запросу этого органа необходимую информацию в течение десяти 
рабочих дней с даты получения такого запроса. Указанный срок может быть продлен, но не 
более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес уполномоченного 
органа по защите прав субъектов персональных данных мотивированного уведомления с 
указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.  
8.14.Также Оператор обязан осуществить иные действия, предусмотренные действующим 
законодательством РФ. 
 
9. Файлы cookie и метрические программы 
9.1. На сайте применяется технология идентификации, основанная на использовании 
файлов cookie, а также метрические программы. 
9.2. При доступе Пользователя к Сайту на оборудование, используемое им для доступа, 
могут быть записаны файлы cookie, которые в дальнейшем будут использованы для 
автоматической авторизации Пользователя на Сайте. 
9.3. Метрические программы используются в целях функционирования сайта, проведения 
ретаргетинга и проведения статистических исследований и обзоров с использованием 
сервиса Яндекс.Метрика, иных сервисов.  
9.4. В случае, если пользователь не согласен на обработку вышеуказанных данных, 
Пользователю необходимо изменить настройки браузера или покинуть сайт. 
 
10. Передача персональных данных третьим лицам 
10.1. Оператор вправе привлекать третьих лиц к обработке персональных данных путем 
поручения третьим лицам обработки и/или передачи персональных данных третьим лицам 
без поручения обработки персональных данных в целях: 
10.1.1. обеспечения возможности пользоваться сервисами сайта: проведение ретаргетинга 
и статистических исследований и обзоров с использованием соответствующих сервисов 
(метрических программ); 
10.1.2. первоначальной обработки обращений, заявок, звонков Пользователей; 
10.1.3. направления рекламных и информационных сообщений; 
10.1.4. содействия соискателям в трудоустройстве или занятости; 
10.1.5. оказания услуг и коммуникации с клиентами Оператора, в иных целях. 



10.2.Передача персональных данных Оператором третьим лицам должна осуществляться 
при наличии согласий субъектов персональных данных или в иных случаях, 
регламентированных действующим законодательством Российской Федерации. 
10.3. Перечень третьих лиц, которым Оператор может поручать обработку и/или передавать 
персональные данные субъекта персональных данных: 

 
10.4. Передача Оператором персональных данных третьим лицам может осуществляться 
только при условии обработки такими лицами персональных данных в минимально 
необходимом составе, исключительно для достижения предусмотренных целей обработки, 
а также при условии обеспечения такими лицами конфиденциальности и безопасности 
персональных данных. 

 

Цели Наименование Юр. адрес 
Обеспечение 
возможности 
пользоваться Сайтами 
и их сервисами 

ООО «Яндекс» (сервис 
Yandex Metrika) 

119021, Россия, Москва, ул. Льва 
Толстого, д. 16 
 

АО «Селектел»  196006, Санкт-Петербург, ул. 
Цветочная, д. 21, лит А 

Первоначальная 
обработка обращений, 
заявок, звонков, 
направление 
рекламных и иных 
сообщений 

АО «Интернет-Проекты» 197022, г. Санкт-Петербург, пр-кт 
Медиков, д. 7, литера Ж, помещ. 
1-Н, часть ч.п. 51, ч.п. 69-72, офис 
301 

ООО «1С-Битрикс» 109544,  г.Москва, 
б-р Энтузиастов, д. 2, 
этаж 13, 
помещения 8-19 

ООО «ВК» 125167, г. Москва, 
Пр-кт Ленинградский, д.39, 
стр.79 

Содействие в поиске 
работы и занятости 

ООО “Еклефт” 
 
 

143900, Московская область, г 
Балашиха, ул Некрасова, д. 13а, 
помещ. 9 офис 3 

ООО “ВЦР Банки” 
 
 

125124, город Москва, ул 3-Я 
Ямского Поля, д. 18, этаж 4 
помещ. V ком. 22 

ООО “Финтех ПО” 
 
 

125040, город Москва, 
Ленинградский пр-кт, д. 1, помещ. 
8п 

ООО “Еклефт Подбор” 
 
 

125124, город Москва, ул 3-Я 
Ямского Поля, д. 18, этаж 4 
помещ. V ком. 21 



11. Заключительные положения 
11.1. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом 
персональных данных или его представителем путем направления заявления Оператору в 
письменной форме на адрес электронной почты: Info@ekleft.ru или по почтовому адресу: 
125124, город Москва, ул 3-Я Ямского Поля, д. 18, этаж 4 помещ. V ком. 22 
11.2.В случае отзыва согласия на обработку персональных данных оператор вправе 
продолжить обработку персональных данных без согласия пользователя при наличии 
оснований, указанных в пп. 2 - 11 ч. 1 статьи 6 Закона о персональных данных. 

 

 
 
 


